Accounts Payable Procesverbeteringen
door middel van OCR

Dina Fortes Silva
&
Stefan van Duren



Inhoud

« Activiteiten AP Afdeling

« Optical Character Recognition
« Voordelen van OCR

* Werkwijze Detaco

« Algemene Informatie

Accounts Payable Procesverbeteringen door middel van OCR
D. Fortes Silva & S. van Duren



Activiteiten AP Afdeling

Verwerking facturen: - Inkomende facturen sorteren en coderen
- Leveranciersbestand invoeren en bijhouden
- Inboeken van facturen
- Aanvragen goedkeuring van facturen

Controleactiviteiten: - Controle uitvoeren op correcte boekingen
- Zorg dragen voor tijdige betalingen
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Optical Character Recognition

Optical Character Recognition (OCR):

* Programma dat automatisch inboeken van facturen
mogelijk maakt in het financiéle systeem door onder
andere NAW gegevens, factuurbedrag en datum
automatisch over te nemen van ingescande facturen.

* Mogelijkheid tot digitaal opslaan van facturen voor
autorisatie en controle activiteiten.

* Integratie met (automatisch) betalingsproces.
« Digitaal archiveren van facturen.
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Voordelen van OCR

Voordelen automatisering Accounts Payable activiteiten door
middel van invoering OCR systeem:

» Tijdsbesparing op invoeren van facturen in het financiéle
systeem.

* Reductie in kans op foutieve invoering facturen.
« Herkenning van reeds geboekte facturen door OCR.

« Historische facturen en betalingsgegevens makkelijk
opvraagbaar door middel van elektronische archivering.

* OCR direct te koppelen aan uw financieel bedrijfssysteem.
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Werkwijze Detaco

Beschrijving van de huidige werkwijze op uw Accounts Payable afdeling.
— Uiteenzetting van het bedrijfsproces op de AP afdeling.

Definiéren van problemen en hoe OCR bij zou kunnen dragen aan de
oplossingen hiervan.

— Analyse van het bedrijfsproces.

— Beschrijving van de oplossingen voor de problemen door middel van een OCR
iImplementatie, inclusief een kosten-batenanalyse.

Gedetailleerd ontwerp van de oplossingen.

— Compleet ontwerp van een verbeterd bedrijfsproces met bijbehorende OCR
oplossingen.

Implementatie van OCR.
— Begeleiden van implementatie van het nieuwe bedrijfsproces.
— Schrijven en uitvoeren van testscenario’s rondom OCR.

— \erzorgen van trainingen en documentatie met betrekking tot het vernieuwde
bedrijfsproces.
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Algemene Informatie

Detaco B.V.
Duinkerkelaan 83

4875 CZ Etten-Leur
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